
  

Lembaga Pengembangan Teknologi Informasi 
dan Komunikasi (LPTIK) 

Universitas Jambi 
2019 

Reni Aryani, S.Kom., M.S.I. 

Panduan Penggunaan 

Portal Elearning Universitas Jambi 

(elearning.unja.ac.id) 



ii 

 

DAFTAR ISI 

 
BAB I. STATUS USER PADA ELEARNING ........................................................................... 1 
BAB II. PENGATURAN KELAS UNTUK TEACHER .............................................................. 8 

A. MENU ADMINISTRASI ..................................................................................................... 8 

 1.  Edit settings ................................................................................................................ 8 

 2. Turn Editing On ......................................................................................................... 8 

 3. Users ............................................................................................................................. 8 

 4. Filters............................................................................................................................. 8 

 5. Reports ......................................................................................................................... 8 

 6. Gradebook Setup ...................................................................................................... 8 

 7. Badges .......................................................................................................................... 9 

 8. Backup .......................................................................................................................... 9 

 9. Restore ......................................................................................................................... 9 

 10. Import ............................................................................................................................ 9 

 11. Reset .............................................................................................................................. 9 

 12. Question bank ............................................................................................................ 9 

B. PENGATURAN KELAS .................................................................................................... 9 

C. MENAMBAH DAN MENGATUR USER PADA KELAS ......................................... 13 

BAB III. MENGATUR TAMPILAN HALAMAN KELAS MOODLE ....................................... 17 
BAB IV. MENAMBAH SUMBER BELAJAR (RESOURCES) .............................................. 22 

A. BOOK ................................................................................................................................... 22 

B. FILE ...................................................................................................................................... 25 

C. FOLDER .............................................................................................................................. 26 

D. IMS Content Pakage ....................................................................................................... 28 

E. LABEL ................................................................................................................................. 28 

F. PAGE ................................................................................................................................... 29 

G. URL ....................................................................................................................................... 31 

BAB V. MENAMBAH AKTIVITAS (ACTIVITIES) ................................................................. 33 
A. ASSIGNMENT ................................................................................................................... 33 

B. BigBlueButtonBN ............................................................................................................ 37 

C. CHAT .................................................................................................................................... 46 

D. CHOICE ............................................................................................................................... 47 

E. DATABASE ........................................................................................................................ 49 

F. EKSTERNAL TOOL ......................................................................................................... 50 

G. FORUM ................................................................................................................................ 50 

H. GLOSSARY ........................................................................................................................ 53 

I. LESSON .............................................................................................................................. 57 

J. OPENMEETINGS ............................................................................................................. 57 

K. QUIZ ..................................................................................................................................... 58 

L. SCROM PACKAGE ......................................................................................................... 67 

M. SURVEY .............................................................................................................................. 67 

N. WIKI ...................................................................................................................................... 67 

O. WORKHSOP ...................................................................................................................... 67 

BAB VI. MENGELOLA NILAI ................................................................................................ 68



1 

 

BAB I. STATUS USER PADA ELEARNING 

 

Elearning.unja.ac.id merupakan portal yang dikembangkan oleh Lembaga 

Pengembangan Teknologi Informasi dan Komunikasi (LPTIK) Universitas Jambi yang 

digunakan untuk mengakomodir pelaksanaan perkuliahan jarak jauh, baik dalam bentuk 

pembelajaran synchronous maupun asynchronous. 

Di dalam portal tersebut user memiliki tingkatan yang terdiri dari : Administrator, Course 

Creator, Teacher, Student, dan Guest. 

• Administrator  
Seorang administrator bertugas mengatur situs secara umum. Misalnya mengatur tampilan 

situs, menu-menu apa saja yang terdapat pada situs, mengatur user previlege (disebut role 

pada Moodle), dan lain sebagainya. Pada sistem elearning ini yang berperan sebagai 

admin adalah LPTIK. 
• Manager 

Seorang manager dapat melakukan beberapa pengaturan pada kelas, seperti membuat 

kelas, dan memodifikasinya sesuai kebutuhan. Pada sistem elearning ini yang berperan 

sebagai manager adalah Wakil Dekan 1 dari masing-masing Fakultas di Lingkungan 

Universitas Jambi. 

• Course Creator (Pembuat Kelas) 
Seorang Course Creator dapat membuat kelas perkuliahan, dan mengajar pada kelas 

tersebut atau menunjuk teacher (pengajar) mana yang akan mengajarkan kelas tersebut 

dan melihat kelas yang tidak dipublish. Pada sistem elearning ini yang berperan sebagai 

course creator adalah tim pengelola yang ditunjuk oleh masing-masing Fakultas di 

Lingkungan Universitas Jambi 
• Teacher 

Seorang teacher (pengajar) dapat melakukan apapun terhadap kelas yang diajarkannya, 

seperti mengganti aktivitas yang terdapat pada kelas tersebut, memberi nilai kepada 

mahasiswa yang mengambil kelas tersebut, mengeluarkan mahasiswa yang tergabung 

dalam kelas tersebut, menunjuk non editing teacher untuk mengajar pada kelas terebut, 

dan lain-lain. Pada sistem elearning ini yang berperan sebagai teacher adalah Dosen 

pengampu mata kuliah yang telah didaftarkan di dalam kelas. 
• Student 

Student merupakan user yang belajar pada suatu kelas. Sebelum dapat mengikuti aktifitas 

pada suatu kelas, seorang student harus mendaftar/didaftarkan terlebih dahulu pada kelas 

tersebut. Selanjutnya pengajar yang mengajar pada kelas tersebut akan memberikan grade 

terhadap pencapaian student tersebut. 
• Guest 

Guest merupakan user yang selalu memiliki akses read-only. Setiap user yang belum 

terdaftar pada portal e-learning merupakan guest. Guest dapat masuk ke kelas manapun 

yang memperbolehkan guest untuk masuk (hanya jika status guest diperbolehkan untuk 

melihat pada suatu kelas oleh pembuat pelatihan). Walupun diperbolehkan masuk, namun 

guest tidak diperbolehkan mengikuti aktivitas apapun pada kelas tersebut. Terdapat 2 tipe 

akses guest pada moodle: yang memerlukan enrolment key dan yang tidak. Jika untuk 

masuk pada suatu kelas diperlukan enrolment key, maka setiap ingin masuk ke kelas 

tersebut guest harus memasukkkan enrolment key terlebih dahulu. Jadi guest disediakan 

untuk user yang ingin melihat – lihat kelas yang tersedia pada suatu situs sehingga dapat 

menentukan apakah kelas tersebut sesuai dengan kenginannya atau tidak. 
 

 

Adapun alur proses yang berjalan dalam pengelolaan portal Elearning Universitas Jambi dapat 
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dilihat pada gambar berikut ini : 

 
 

 

Untuk memulai pengelolaan aktivitas dalam kelas, maka user harus masuk ke dalam 

portal e-learning UNJA dengan memasukan url https://elearning.unja.ac.id/ pada browser, 

lalu memilih menu login pada sistem untuk melakukan aktivitas dalam sistem. 

 

 

 

Admin
•mengatur situs elearning

•mengatur role user

Manager
•membuat kelas

•memodifikasi kelas

•memonitoring kegiatan di dalam kelas

Course 
Creator

•membuat kelas

•menentukan dosen dalam kelas

Teacher

•mengelola kelas

•menambahkan sumber dan aktivitas belajar

•mengelola nilai maha

Student

• unduh sumber belajar 
• melakukan aktivitas dalam kelas seperti : unggah tugas, 

mengikuti quiz/ujian online, mengikuti perkuliahan 
synchronous/asynchronous yang dibuat oleh dosen 

• melihat nilai yang diperoleh 
 

https://elearning.unja.ac.id/
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Pada halaman login, user dapat memasukan username dan password yang telah 

dimilikinya lalu menekan tombol Log in, lalu sistem akan menampilkan halaman awal user, 

sebagai berikut: 

 

 

Setelah user berhasil login, maka pada halaman awalnya terlihat bagian menu identitas 

user. Jika diklik maka akan tampil submenu dashboard, profile, grades, messages, 

preferences, dan log out. (contoh : user login dengan hak akses sebagai teacher/dosen) 

Identitas user 

Cari kelas 

Berita terbaru 
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1.  Dashboard 

Submenu Dashboard dapat digunakan oleh user untuk melihat kelas yang telah didaftarkan 

untuknya. Jika submenu Dashboard di klik, maka akan tampil halaman berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada gambar di atas dapat dilihat bahwa pada halaman dashboard user terdapat blok 

navigation (My Courses) dan Course overview yang dapat digunakan untuk melihat course 

yang telah didaftarkan untuk user. Selain itu juga terdapat beberapa tampilan blok yang dapat 

diatur oleh user, seperti : blok private files, calender, upcoming event, dan online user. 

Halaman dashboard user ini dapat diatur oleh dengan mengklik menu Customise This Page. 

 

 

2.  Profile 

Submenu profile digunakan untuk melihat dan mengedit profil user. Jika submenu profil di klik, 
maka akan tampil halaman berikut ini : 

 

 

 

 

 

 

 

Pengaturan 
tampilan 
dashboard 

Berhenti customise 

Configure blok 

Tambah blok baru 

Reset ke tampilan default 

Edit profil 
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Untuk melakukan edit profile, klik tombol edit profile dan silahkan lengkapi data user pada 

kolom yang disiapkan lalu klik tombol Update Profile: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Nama sebenarnya (anjuran : NIDN/NIP/NIK) 

Nama Depan (anjuran : nama lengkap) 

Alamat email 

Pilihan pengaturan tampilan email 

Kota Asal 

Pilih negara 

Deskripsi diri 

Tambah poto 

deskripsi poto 
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3.  Grades 

Submenu grades dapat digunakan untuk melihat laporan nilai yang telah diperoleh peserta 

kelas di dalam kelas yang telah didaftarkan. Jika submenu Grades di klik, maka akan tampil 

halaman berikut ini : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada tampilan grader report dapat dilihat seluruh nilai yang diperoleh peserta kelas. Di dalam 
halaman tersebut juga terdapat tombol TURN EDITING ON untuk “teacher” melakukan 
pengaturan terhadap grade nilai yang diperoleh. (Untuk pengaturan grade oleh teacher akan 
dibahas lebih lanjut pada bab berikutnya). 

4.  Messages 

Submenu Messages dapat digunakan untuk melihat pesan yang masuk pada user. Serta 

untuk membalas dan membuat sebuah pesan kepada peserta yang terdaftar di dalam sistem. 

 
Jika ingin mengirim pesan kepada user lainnya, maka langkah awal yang dapat dilakukan 
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adalah dengan mengklik tombol Contact ➔ masukan nama/identitas user pada kotak search 

for a user or course ➔lalu klik pada nama user yang dituju ➔ketik pesan yang akan dikirim 

➔klik tombol SEND. Setelah itu maka sistem akan menampilkan riwayat pesan yang telah 

dikirim, sebagai berikut : 

 

 

 

5.  Preferences 

Submenu Preferences dapat digunakan untuk melakukan pengaturan pada user account, 

blogs, dan badges.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.  Log Out 

Submenu Log Out dapat digunakan user untuk keluar dari sistem. 

  

Riwayat pesan 
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BAB II. PENGATURAN KELAS UNTUK TEACHER 

 

A. MENU ADMINISTRASI 
Setelah login pada kelas, maka akan tampil menu Administration pada kelas tersebut 

sebagai fasilitas untuk dosen mengelola kelasnya. Menu tersebut dilengkapi submenu sebagai 

berikut: 

1. Edit settings 

Menu ini dipilih jika pengajar ingin melakukan pengaturan umum pada kelas seperti 

penamaan, deskripsi maupun penjadwalan kelas. 

2. Turn Editing On 

Menu ini dipilih jika pengajar ingin mengedit kelas seperti menambahkan aktivitas maupun 

sumber belajar. Setelah menu ini diaktifkan maka akan muncul menu Turn Editing off 

untuk 

3. Users 

Menu ini dipilih jika pengajar ingin menetapkan user yang akan menjadi mahasiswa pada 

kelas yang diampuh. Begitu juga jika pengajar ingin menetapkan user lain sebagai non-

editing teacher (asisten). 

4. Filters 

Menu ini dipilih jika pengajar ingin mengelola plugin-plugin editor e-learning. Secara 

default fitur akan ON yang maksudnya fitur-fitur tersebut akan aktif secara normal. 

5. Reports 

Menu ini menyediakan laporan aktivitas user (pengajar maupun mahasiswa) pada kelas 

baik berupa data log maupun grafik. 

6. Gradebook Setup 

Menu ini menyediakan penilaian mahasiswa dalam mengerjakan tugas-tugas yang 

diberikan. 
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7. Badges 

Menu ini menyediakan pengaturan jika pengajar ingin membuat peringkat dari 

siswa/mahasiswannya berdasarkan akumulasi nilai-nilai mahasiswa secara otomatis. 

Selain itu dosen dapat memilih skala untuk peringkat dan standar kelulusan yang 

diinginkan. 

8. Backup 

Menu ini dipilih jika pengajar ingin mengantisipasi jika sewaktu-waktu server mengalami 

masalah dengan membackup seluruh konfigurasi, aktivitas, dan file yang ada dalam kelas 

ke komputer pribadi pengajar. 

9. Restore 

Menu ini dipilih jika pengajar ingin mengembalikan data yang pernah dibackup dari 

komputer pribadi ke server e-learning. 

10. Import 

Menu ini dipilih jika pengajar ingin memasukkan data dari kelas lain yang miliki. Misalkan 

pada Tahun Ajaran/Akademik sebelumnya pengajar mengelola kelas/mata kuliah yang 

sama. Dengan demikian pengajar tinggal mengimport data dari mata kuliah tahun 

sebelumnya tersebut. 

11. Reset 

Menu ini dipilih jika pengajar ingin kelas yang sebelumnya telah berakhir untuk digunakan 

lagi. Pengajar dapat malakukan penghapusan log, daftar mahasiswa di kelas, aktivitas, 

dan penilaian. 

12. Question bank 

Menu ini memungkinkan pengajar membuat bank soal yang sewaktu-waktu dapat dipilih 

untuk digunakan dalam penugasan maupun ujian pada kelas. Soal dapat diinput satu per 

satu atau dieksport dari file pada komputer pribadi. 

 
B. PENGATURAN KELAS  

 
Ada beberapa pengaturan kelas yang dapat diubah oleh user "teacher/dosen", seperti 

mengubah judul kelas, mengubah deskripsi kelas, memilih format kelas, menentukan tanggal 

mulai, menentukan jumlah pekan/topik, memberi kunci, dan sebagainya. Sebelum memulai 

mengedit pengaturan pada kelas, terlebih dahulu klik link "EditSettings" pada menu 

Administration, maka akan muncul windows untuk melakukan pengaturan kurses sebagai 

berikut : 
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Course full name : diisi dengan nama lengkap kelas/mata kuliah berdasarkan 

nomenklatur institusi masing-masing (wajib diisi). 
Course short name : diisi dengan nama pendek kelas/mata kuliah berdasarkan 

keumuman yang digunakan dan identik (wajib diisi). 

Course category : disesuaikan dengan kategori dimana kelas berada. 

Course visibility : jika dipilih show maka pengaturan kelas akan ditampilkan secara 
publik. 

Course start date : diisi sesuai dengan tanggal awal kelas dimulai dan disesuaikan 
dengan kelender akademik masing-masing institusi. 

Course end date : diisi sesuai dengan tanggal akhir kelas selesai dan disesuaikan 
dengan kelender akademik masing-masing institusi. 

Course ID number : diisi dengan kode kelas/mata kuliah 
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Course summary : Diisi dengan deskripsi kelas/mata kuliah/informasi umum tentang 
mata kuliah yang memungkinkan ditampilkan di halaman depan. 
Informasi tersebut dapat berupa teks, gambar, atau video. 

Course summary file : Diisi dengan deskripsi kelas/mata kuliah dalam bentuk file, dapat 
berupa silabus. Untuk memasukkan file dapat dengan jalan menekan 
tombol tambah file atau dengan jalan mendrag file ke box yang 
disiapkan. 

 
Format : Diisi dengan format perkuliahan yang sesuai, pilihannya sebagai 

berikut: 
1. Single Activity format ^ Format pertemuan tunggal berdasarkan 

tipe aktivitas yang dipilih. 
2. Social format ^ Pertemuan berdasarkan aktivitas dikusi. 

Pertemuan akan terbentuk seiring topik diskusi baru untuk di 
bahas. Tidak ada satuan waktu untuk membatasinya. 

3. Topics format ^ Membagi blok pertemuan berdasarkan topik dan 
diurut mulai dari topik I, II, III, dan seterusnya. 

4. Weekly format ^ Format ini umum digunakan karena menetapkan 
pertemuan berdasarkan pekan. Sehingga pekan I merupakan 
pertemuan I, pekan II merupakan pertemuan II, dan seterusnya. 

Number of section : Pilihan ini akan aktif jika pengajar memilih format topics format atau 
weekly format. Diisi sesuai jumlah pertemuan/topik yang direncanakan 
di 
awal. 

Hidden section : Diisi jika ingin menyembunyikan pertemuan tertentu. 

Course layout : Pilihan apakah seluruh pertemuan akan ditampilankan sekaligus atau 
per pertemuan dalam satu halaman web. 
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Force language : Pilihan ini memungkinkan pengajar memaksa penggunaan bahasa 
tertentu pada kelasnya ataukah dibebaskan sesuai pilihan sendiri. 
Misalnya : kelas/mata kuliah pada prodi Bahasa Arab dapat dipaksa 
dengan pengaturan bahasa Arab. Namun bahasa yang dapat dipilih 
adalah bahasa yang disiapkan oleh Administrator. 

News items to show : Pilihan ini memungkinkan menampilkan berita terbaru sejumlah yang 
dipilih pada halaman kelas. 

Show gradebook to 
student 

: Pilih YES jika ingin mahasiswa melihat daftar seluruh nilai mereka 
pada aktivitas yang dilakukan penilaian dan pilih NO jika tidak. 

Show activity report  Pilih YES jika ingin mahasiswa melihat laporan aktivitas mereka pada 
kelas, termasuk konstribusi dalam postingan di forum atau 
pengumpulan tugas dan pilih No jika tidak. 

 
Maximum upload 
size 

: Pengaturan ini menentukan ukuran terbesar file yang dapat di-upload 
ke dalam kelas. 

Enable completion 
tracking 

: Defaultnya No, jika diubah menjadi Yes, maka peserta harus 
mengakses kelas dan beraktivitas di dalamnya. 

Group mode : Pilihan ini memungkinkan pengajar mengelola kelas secara paralel 

1. No groups ^ Tidak ada kelompok atau sub kelompok, setiap orang 
adalah bagian dari satu komunitas besar 

2. Separate groups ^ Setiap anggota kelompok hanya dapat melihat 
kelompok mereka sendiri, orang lain tidak dapat melihat 

3. Visible Group ^ Setiap anggota kelompok bekerja dalam kelompok 
mereka sendiri, tetapi juga dapat melihat kelompok 

 
Force Group Mode : Pilih YES jika menggunakan kelas paralel. 
Default Grouping : Grup kelas yang akan diberlakukan 
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Role Renaming : Pengaturan ini memungkinkan kita mendefinisikan ulang nama user 

yang digunakan dalam kelas kita. Misalkan kelas pada kampus yang 
lebih dikenal dengan mata kuliah, maka user teacher lebih umum 
disebut dosen, user non-editing teacher lebih umum disebut asisten, 
dan user student lebih umum disebut mahasiswa. 

Tags : Merupakan keyword yang mengindentifikasikan tulisan Anda 

 

Setelah selesai melakukan pengaturan pada kelas, maka klik tombol  

 
 

C. MENAMBAH DAN MENGATUR USER PADA KELAS 

Untuk menambahkan dan mengatur user (partisipan) pada kelas, dapat digunakan menu 

Users pada block Administration, yang terdiri dari : 

1.  

Menu Enrolled Users digunakan untuk menambahkan dan menghapus user di dalam kelas. 

Berikut ini merupakan tampilan dari halaman menu enrolled users setelah diklik : 

 
 

 

Cari user yang 
terdaftar pada kursus 

Tambah user pada 
kursus 

Daftar peserta kursus 

Hapus peserta kursus 

Edit enrolment 
Atur role user 
pada kursus 
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Jika tombol ENROL USER diklik, maka akan tampil halaman berikut ini untuk menambah 

user pada kelas : (jika telah selesai maka klik tombol Enrol Selected Users and Cohorts 

 
 

 

2.  

Menu Enrolment Methods digunakan untuk mengaktifkan metode pendaftaran pada kelas. 

Di dalam kelas pendaftaran peserta kelas dapat ditempuh dengan metode pendaftaran 

manual (manual enrolment) oleh pengajar dan dapat juga dengan pendaftaran mandiri (self 

enrolment) oleh peserta. 

a) Manual Enrolments, pendaftaran manual dapat dilakukan dengan mengikuti langkah 

yang terdapat pada point 1 (Administration ➔Users ➔ enrolled Users) 

b) Self Enrolment (student), dapat diaktifkan dengan mengklik tanda mata yang tergaris 

pada baris self enrolment (Student), lalu lakukan pengaturan. 

 

Pilih peserta yang 
akan ditambahkan 

Tentukan durasi 
enrolment peserta 

Pilih cohorts 

Tentukan hak akses user 

Tanggal mulai peserta 
ditambahkan 

Aktifkan self 
enrolment 

pengaturan 
self enrolment 
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3.  

Menu Groups digunakan untuk membuat grup didalam kelas. 

 

Instance name dari self enrolment 
yang diaktifkan 

Pilih YES untuk mengizinkan user 
mendaftarkan diri pada kursus 

Pilih YES untuk mengizinkan user  baru 
mendaftarkan diri pada kursus 

Kunci untuk mendaftar sebagai student pada 
kursus dan diinput sekali saat pertama kali 
mendaftar sebagai student pada kursus 
 

Pilih YES jika ingin menggunakan kunci 
untuk masuk dalam group 

Jika dipilih maka akan ditentukan 
lama pendaftaran yang valid sejak 
user terdaftar 

Standar hak akses peserta yang mendaftar 
dalam kursus 

Waktu penyampaian 
pemberitahuan 
 

Jika dipilih maka akan ditentukan 
lama pendaftaran yang valid sejak 
user terdaftar 

Pilih jika ingin menyampaikan pesan 

kepada user yang telah mendaftar 

Tulis pesannya di kotak bawah 
 

Simpan pengaturan dan user dapat 

mendaftar secara mandiri 

sebagai student 
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4.  

Menu Permissions ➔ Check Permissions digunakan untuk melakukan pengaturan 

terhadap perizinan yang diberikan kepada user di dalam kelas. 

5.  

Menu Other Users digunakan untuk melihat user lain yang memiliki peran, diwarisi atau 

ditugaskan di dalamnya (walaupun tidak terdaftar di dalam kursu
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BAB III. MENGATUR TAMPILAN HALAMAN KELAS MOODLE 

 

 

Secara umum sebuah kelas yang baru dibuat oleh Course Creator/Manager untuk dikelola 

Dosen belum memiliki konten/isi. Semua konten/isi yang dibutuhkan dosen harus diatur dan 

ditambahka didalam sistem. Untuk dapat menambahkan dan mengatur konten pada halaman 

kelas, haruslah mengaktifkan terlebih dahulu mode edit dengan cara mengklik tombol "turn 

editing on" sebagai berikut: 

Setelah diaktifkan, maka kelas siap untuk diedit dan muncul pilihan "turn editing off atau 

Matikan Mode Ubah untuk mengembalikan ke kondisi semula. Tampilannya sebagai berikut: 

Keterangan : 

a. Turn Editing Off, digunakan untuk menonaktifkan pengaturan kelas 

b. General, digunakan untuk menambahkan judul section yang merupakan Gambaran Umum 

Kelas. Bagian ini dapat langsung diganti dengan mengklik tanda ➔ketik judul yang 

dibutuhkan ➔ lalu tekan Escape untuk membatalkan atau Enter jika telah selesai. 

c. Edit ➔ Edit Section 

 

digunakan untuk mengedit kesimpulan secara umum (bagian b) 
 

a 
 

b 

d 

f 

e 

h 

g 

c 
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d. Announcement, digunakan untuk meletakan informasi pengumuman seputar kelas. Secara 

umum bagian ini merupakan fasilitas forum diskusi yang disediakan pada kelas. 

 
 
 
 
 
Jika tombol  ADD NEW TOPIC diklik, maka akan tampil halaman berikut : 

 

Nama Section, dapat diubah 
jika Custom di ceklis 

Kesimpulan section secara 
umum berisi Gambaran 
Umum Kursus/Kelas 

Digunakan untuk pengelolaan konten yang disajikan supaya dapat diakses students setelah 
menyelesaikan konten sebelumnya (syarat student mengakses konten ini) 

Jika None, maka students dapat mengakses konten 
tanpa harus menyelesaikan konten sebelumnya. 

• Jika dipilih Date, maka konten hanya akan dapat diakses 
sesuai tanggal dan waktu yang ditentukan 

• Jika dipilih Grade, maka bisa ditentukan nilai wajib yang 
harus dicapai mahasiswa 

• Jika dipilih User Profile, maka dapat diatur kontrol akses 
berdasarkan bidang dalam profil student 

• Jika dipilih restriction set, maka bisa ditambahkan batasan 
untuk menerapkan logika kompleks pada konten 

 

Simpan perubahan 

Edit 
title Membuat topik baru untuk 

diumumkan/dibahas 
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Jika pengisian data Topik Baru telah selesai, Anda dapat menekan tombol POST TO 
FORUM, selanjutnya akan tampil halaman seperti dibawah ini : 

Topik Diskusi 

Ketik pesan yang akan 
diumumkan/disampaikan 
dalam topik 

Anda secara opsional dapat melampirkan 
satu atau lebih file ke posting forum. Jika 
Anda melampirkan gambar, itu akan 
ditampilkan setelah pesan. 
 

Jika di ceklis, maka diskusi yang disematkan 
akan muncul di bagian atas forum. 

Jika diceklis, maka sistem akan 
kirim pemberitahuan pos forum 
tanpa penundaan waktu 
pengeditan 

Memberi tanda dalam 
postingan 
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e. Digunakan untuk melakukan pengelolaan terhadap aktivitas, baik itu 

Announcements/Forum, maupun aktivitas lain yang ditambahkan. 

Pengelolaan tersebut meliputi : 

1) Edit Settings, untuk melakukan perubahan terhadap pengaturan 

aktivitas yang dibuat. 

2) Move Right, untuk memindahkan aktivitas ke sebelah kanan 

3) Hide, digunakan untuk menyembunyikan aktivitas dari students 

4) Duplicate, untuk menggandakan aktivitas 

5) Assign Roles, digunakan untuk menetapkan peran pengguna 

6) Delete, digunakan untuk menghapus aktivitas 
 

f. Topic 1, merupakan judul topik pertama dari kelas yang dibuat. Judul dapat langsung diedit 

dengan mengklik tombol ➔ketik judul yang dibutuhkan ➔ lalu tekan Escape untuk 

membatalkan atau Enter jika telah selesai. 
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g. Digunakan untuk melakukan pengelolaan terhadap topik yang dipilih. 

Pengelolaan tersebut meliputi : 

1) Edit topic, untuk melakukan perubahan terhadap topik yang dibuat 

2) Highlight, untuk menyorot topik yang dipilih 

3) Hide topic, digunakan untuk menyembunyikan topik dari students 

4) Delete topic, digunakan untuk menghapus topik yang dipilih 

 

h. + Add an activity or resource, digunakan untuk menambahkan aktivitas atau sumber 

pembelajaran dalam topik yang dipilih. Jika diklik, maka akan tampil halaman berikut: 

 

 

 



22 

 

 
BAB IV. MENAMBAH SUMBER BELAJAR (RESOURCES) 

 
Terdapat 7 jenis sumber belajar yang dapat ditambahkan di dalam kelas e-learning, yaitu : 

A. BOOK 

Resource book (buku) memungkinkan pengajar untuk menciptakan sumber daya multi-
halaman dalam format seperti buku, dengan bab dan sub bab. Resource book dapat 
digunakan untuk menampilkan bahan bacaan sebagai modul/sebagai buku pegangan, serta 
dapat juga digunakan sebagai portofolio karya karya mahasiswa.  

 
Berikut tampilan pengaturan pada resource book : 

 

Diisi dengan judul/nama 
buku/modul yang akan dibuat 

Diisi dengan 
deskripsi buku/modul  
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Setelah selesai mengisi semua data yang dibutuhkan dalam Buku, maka akan tampil 

Jika dipilih, maka deskripsi akan tampil 
pada hakaman kursus/kelas 

Pilihan format bab, dapat berupa 

numbers atau bullet 
 

Pilih jika ingin setiap halaman menggunakan 

judul atau nama yang berbeda.  

Pilihan gaya navigasi, dapat berupa TOC 

(Table of Content) Only, Images, atau Text 
 

Mengatur ketersediaan resource bagi students, 

dapat diatur show on course page agar sumber 

tampil pada halaman kursus dan dapat diakses 

oleh mahasiswa, atau hide from students 

(sembunyikan dari mahasiswa)  

Menetapkan nomor ID menyediakan cara mengidentifikasi 
kegiatan untuk keperluan perhitungan nilai. Jika aktivitas 
tidak termasuk dalam perhitungan grade apa pun maka 
bidang nomor ID dapat dibiarkan kosong. 

 

Batasan Akses pada 

sumber yang dibuat  

Memberikan tanda 

pada sumber  

Mencari Kompetensi kursus terkait 
dengan kegiatan ini. 

 

Mengatur kegiatan mahasiswa 
setelah aktivitas selesai, dapat 
dipilih Do nothing, Attach 
Evidence, Send For Review, atau 
Complete the Competency.  
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halaman berikut ini pada kelas : 

 

Jika  diklik, maka akan tampil halaman Add New Chapter sbb : 

 

 
Jika konten dari Chapter atau Bab buku telah selesai diketik, maka klik tombol SAVE 

CHANGES untuk menyimpan perubahan, selanjutnya akan tampil halaman berikut : 

 

Tabel konten buku 

 

Judul Chapter 

 

Isi/konten buku 
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B. FILE 

Resource File memungkinkan pengajar untuk membagikan file sebagai sumber belajar. Bila 

memungkinkan file tersebut akan ditampilkan dalam pertemuan tatap muka; begitu juga 

mahasiswa dapat diminta untuk mendownload file tersebut. File mungkin menyertakan file 

pendukung, misalnya halaman HTML yang memuat gambar atau tampilan Flash. 

 
Berikut tampilan pada Resource File : 

 
  

Nama File 

 

Deksripsi File 

 

Jika dipilih, maka deskripsi akan tampil 
pada hakaman kursus/kelas 

Tempat memasukan file 
yang akan ditambahkan 
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Jika semua data yang diperlukan dalam pembuatan file telah selesai diinput, maka klik 

tombol SAVE AND RETURN TO COURSE untuk menyimpan dan kembali ke kelas atau 

SAVE AND DISPLAY untuk menyimpan dan menampilkan file. 

 

Adapun tampilan file yang ditambahkan tadi seperti dibawah ini : 

 
 

C. FOLDER 

Resource Folder memungkinkan pengajar untuk menampilkan sejumlah file terkait dalam 

satu folder. Folder zip dapat diupload dan dibuka untuk tampilan, atau folder kosong dibuat 

dan file diupload ke dalamnya.  

 

Adapun tampilan halaman tambah Folder adalah sebegai berikut : 

Pilihan bagaimana file ditampilkan ke 

mahasiswa. Dapat dengan jalan 

ditampilkan pada halaman site (embed), 

paksa untuk di download, atau dibuka 

langsung di komputer mahasiswa. 

Jika dipilih, maka type file akan ditampilkan 

 

Jika dipilih, maka ukuran file akan ditampilkan 

 

Jika dipilih, maka tanggal upload/ubah file akan ditampilkan 

 

Jika dipilih, maka deskripsi resource akan ditampilkan 
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Nama Folder 

 

Deskripsi Folder 

 

Jika dipilih, maka deskripsi akan tampil 
pada hakaman kursus/kelas 

Tambah file yang 
akan dimasukan 
dalam folder 

Jika dipilih, maka subfolfer akan ditampilkan 

Jika dipilih, maka tombol download folder akan ditampilkan 
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Jika semua data yang diperlukan dalam pembuatan folder telah selesai diinput, maka klik 

tombol SAVE AND RETURN TO COURSE untuk menyimpan folder dan kembali ke kelas 

atau SAVE AND DISPLAY untuk menyimpan dan menampilkan folder. 

 

Adapun tampilan folder yang ditambahkan tadi seperti dibawah ini : 

 
 
D. IMS Content Pakage 

IMS content package adalah kumpulan file yang dikemas sesuai dengan standar yang 

disepakati sehingga dapat digunakan kembali dalam sistem yang berbeda. IMS content 

package memungkinkan paket konten tersebut untuk diupload sebagai file zip dan 

ditambahkan ke kelas sebagai sumber. Konten biasanya ditampilkan di beberapa halaman, 

dengan navigasi antara halaman. Ada berbagai pilihan untuk menampilkan konten di 

jendela pop-up, dengan menu navigasi atau tombol dll. IMS content package dapat 

digunakan untuk menyajikan konten multimedia dan animasi. 

 
E. LABEL 

Resource label memungkinkan teks dan multimedia untuk dimasukkan ke dalam halaman 

kelas di antara link ke sumber dan kegiatan lain. Label dapat digunakan untuk memisahkan 

daftar panjang kegiatan dengan subheading atau gambar, untuk menampilkan file suara 

atau video secara langsung pada halaman kelas, serta untuk menambahkan penjelasan 

singkat ke bagian kelas. 

Adapun tampilan Add Label adalah sebagai berikut :  
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Jika semua data yang diperlukan dalam pembuatan Label telah selesai diinput, maka klik 
tombol SAVE AND RETURN TO COURSE untuk menyimpan Label dan kembali ke kelas 
atau SAVE AND DISPLAY untuk menyimpan dan menampilkan Label. 

 
Adapun tampilan label yang telah ditambahkan pada kelas adalah sebagai berikut : 

 
 
F. PAGE 

Resource Page memungkinkan pengajar untuk menciptakan sumber halaman web 

menggunakan text editor. Sebuah Sebuah halaman dapat menampilkan teks, gambar, 

Ketikan text label 
yang dbuat 

Hasil Link video 
yang ditambahkan 
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suara, video, link web dan kode tertanam, seperti peta Google. Sebuah page dapat 

digunakan untuk menyajikan syarat dan kondisi dari kelas atau ringkasan dari silabus, serta 

untuk menampilkan beberapa video atau file suara bersama-sama dengan beberapa teks 

penjelasan. 

Berikut tampilan resource page : 

Nama Page 

 

Deskripsi Page 

 

Jika dipilih, maka deskripsi akan tampil 
pada hakaman kursus/kelas 
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Jika semua data yang diperlukan dalam pembuatan sebuah Page telah selesai diinput, 
maka klik tombol SAVE AND RETURN TO COURSE untuk menyimpan Page dan kembali 
ke kelas atau SAVE AND DISPLAY untuk menyimpan dan menampilkan Page tersebut. 

 
Adapun tampilan Page yang telah ditambahkan pada kelas adalah sebagai berikut: 

 

 
 
 

 
 

G. URL 

Resource URL memungkinkan dosen untuk memberikan link web sebagai sumber. 

Apapun yang tersedia secara online, seperti dokumen atau gambar bisa dihubungkan 

dengan URL. URL tidak harus menjadi home page dari sebuah situs web. URL dari 

halaman web tertentu dapat disalin dan disisipkan atau dosen dapat menggunakan 
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pemilih file dan pilih link dari repositori seperti YouTube atau Wikimedia. Ada sejumlah 

opsi tampilan untuk URL, seperti tertanam atau membuka di jendela baru dan opsi 

lanjutan untuk menyampaikan informasi. Perhatikan bahwa URL juga dapat 

ditambahkan ke setiap sumber daya atau jenis kegiatan lainnya melalui text editor. 

Berikut tampilan Tambah URL : 

 

 
 

 
Jika semua data yang diperlukan dalam pembuatan sebuah URL telah selesai diinput, 
maka klik tombol SAVE AND RETURN TO COURSE untuk menyimpan URL dan kembali 
ke kelas atau SAVE AND DISPLAY untuk menyimpan dan menampilkan URL tersebut. 

 
Adapun tampilan URL yang telah ditambahkan pada kelas adalah sebagai berikut : 

 

 
 

  

Nama URL 

 

Alamat URL 

 

Deskripsi URL 

 

Jika dipilih, maka deskripsi akan tampil 
pada hakaman kursus/kelas 
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BAB V. MENAMBAH AKTIVITAS (ACTIVITIES) 

 

Terdapat 15 jenis aktivitas yang dapat ditambahkan di dalam kelas elearning, yaitu : 

A. ASSIGNMENT 

Aktivitas assignment (tugas) memungkinkan pengajar untuk mengkomunikasikan, 

mengumpulkan dan memberikan nilai serta umpan balik suatu tugas. mahasiswa dapat 

mengirimkan atau mengupload file, seperti dokumen word , gambar, atau klip audio dan 

video. Di samping itu, memungkinkan mahasiswa untuk mengetik teks langsung ke editor 

teks. Pilihan assignment juga dapat digunakan untuk mengingatkan mahasiswa pada tugas 

yang mesti diselesaikan secara offline dan tidak memerlukan konten digital, seperti tugas 

prakarya dan sebagianya. mahasiswa dapat menyerahkan pekerjaan secara individu atau 

sebagai anggota kelompok. 

Ketika meninjau tugas, pengajar dapat meninggalkan komentar umpan balik dan file 

upload, seperti menandai kiriman mahasiswa, dokumen dengan komentar atau masukan 

audio lisan. Tugas dapat dinilai dengan menggunakan skala numerik atau kategori atau 

metode gradasi canggih seperti rubrik. Nilai akhir dicatat dalam buku nilai tersebut. 

Berikut tampilan pengaturan pada assignment : 

 

Nama penugasan 

deskripsi tugas 

Jika dipilih, maka deskripsi akan tampil 
pada hakaman kursus/kelas 

Pilih file sumber tugas, jika 
soal tugas yang diberikan 
bersumber dari file tertentu 
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Pengaturan waktu mulai 
pengerjaan tugas 

Pengaturan tanggal batas 
waktu berakhirnya 
pengerjaan tugas 

Waktu dimana 
mahasiswa sudah tidak 
dapat mengumpulkan 
tugas 

Pengaturan tanggal 
pengingat untuk memberi 
nilai tugas 

Tipe pengumpulan tugas : pilih online 
text jika jawaban tugas diketik 
langsung pada halaman online 
sistem; pilih file submissions jika 
tugas dikirim dalam bentuk file  

Jika dipilih enable maka dapat 
ditentukan limit kata yang dimasukan  

Jumlah maksimum file tugas 
yang diperbolehkan diunggah 

Kapasitas file yang 
diperbolehkan diunggah 

Pilih type file yang 
diizinkan untuk dikirim 
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Memilih jenis umpan balik 
dari tugas yang dikumpul 
siswa/mahasiswa, dapat 
berupa komentar atau file 
umpan balik. 

Jika dipilih Yes, maka mahasiswa wajib 
mengklik tombol sumbit untuk menyimpan 
tugas 

Mewajibkan mahasiswa menyetujui 
pernyataan terkait keyakinannya untuk 
mengumpul tugas 

Pengaturan apakah fitur upload ulang dibuka 

otomatis, manual atau tidak dibuka 

Batas diperbolehkannya mahasiswa 

merevisi/ mengupload ulang Tugasnya 

Diperlukan jika menggunakan kelas 
pararel, seperti jika dalam satu matakuliah 
yang sama seorang dosen mengajar di 
dua unit (unit A dan unit 
B) yang berbeda pada priode yang sama diperlukan agar pengajar mendapat 

informasi aktivitas pengumpulan tugas 
mahasiswa melalui pemberitahuan via email 
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Jika semua data yang diperlukan dalam pembuatan sebuah ASSIGNMENT telah selesai 

diinput, maka klik tombol SAVE AND RETURN TO COURSE untuk menyimpan dan 

kembali ke kelas atau SAVE AND DISPLAY untuk menyimpan dan menampilkan 

ASSIGNMENT tersebut. 

 
Adapun tampilan ASSIGNMENT yang telah ditambahkan pada kelas adalah sebagai 
berikut : 

Dipilih skor maksumum dalam 
peringkat tugas 

Dipilih metode dalam menghitung dan 
menetapkan peringkat pengerjaan tugas. 

Dipilih kategori peringkat yang digunakan 
pada grade book 

Untuk menyembunyikan identitas 
siswa/mahasiswa, biasanya untuk 
menjaga objektivitas dalam penilaian 

Jika diaktifkan maka memungkinkan nilai 
dan peringkat dirilis secara bersamaan 
setelah semuanya selesai dikoreksi. 

Tentukan nilai untuk lulus 
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Jika Nama “Tugas Artikel” diklik, maka akan tampil halaman berikut : 

 
 

B. BigBlueButtonBN 

Aktivitas BigBlueButtonBN memungkinkan seluruh peserta kelas, baik dosen ataupun 

mahasiswa berkomunikasi dan melakukan pembelajaran jarak jauh secara langsung dalam 

bentuk live conference. Di dalam aktivitas ini peserta dimungkinkan untuk mengirim pesan 

ke seluruh peserta ataupun ke salah satu peserta (CHAT), mengadakan pertemuan visual 

(WEBCAMS), berkomunikasi dengan kualitas suara yang baik (AUDIO), mengekspresikan 

diri (EMOJI), mengelompokan pengguna untuk kolaborasi tim (BREAKOUT ROOMS), 

melakukan polling pengguna kapan saja (POLLING), berbagi layar (SCREEN SHARING), 

menggambar bersama (MULTI-USER WHITEBOARD). 

 
Berikut tampilan pengaturan untuk menambah aktivitas BigBlueButtonBN : 

 

Type aktivitas : Room/Activity with record 
dipilih jika aktivitas yang dilakukan 
dimungkinkan untuk direkam 

Nama kelas virtual 
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deskripsi kelas virtual 

Pesan awal saat 
masuk ke live 
conference kelas 
virtual 

Jika diceklis, maka peserta dapat join apabila moderator telah join 
ke aktivitas terlebih dahulu 

Jika diceklis, maka aktivitas dalam live conference dapat direkam 
oleh moderator 

Tambahkan peserta dalam 
aktivitas, jika pilih All users 
enrolled, maka semua 
peserta dalam kelas dapat 
join ke dalam aktivitas 

Tentukan hak akses peserta 
dalam aktivitas ; jika pilih 
viewer, maka peserta hanya 
dapat melihat; jika pilih 
moderator maka peserta 
dapat melakukan 
pengelolaan dalam aktivitas 
live conference 
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Jika semua data yang diperlukan dalam pembuatan sebuah aktivitas BigBlueButtonBN 

telah selesai diatur, maka klik tombol SAVE AND RETURN TO COURSE untuk menyimpan 

dan kembali ke kelas atau SAVE AND DISPLAY untuk menyimpan dan menampilkan 

halaman aktivitas tersebut. 

 
Adapun tampilan aktivitas BigBlueButtonBN yang telah ditambahkan pada kelas adalah 

sebagai berikut : 

 
 

 
 
 
 

Untuk masuk ke dalam aktivtas Live Conference, maka klik tombol JOIN SESSION. Tunggu 

Jika dipilih enable, maka 
dapat ditentukan waktu 
mulai peserta  untuk join ke 
aktivitas 

Jika dipilih enable, maka 
dapat ditentukan waktu 
ditutupnya join ke aktivitas, 
sehingga peserta tidak 
dapat ikut serta ke dalam 
aktivitas live conference 
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sejenak maka akan tampil halaman sebagai berikut : 

 
Agar bisa berbicara, pastikan sudah ada microphone pada perangkat Anda dan teruji 

dengan baik. Lau Klik ikon Microphone, dan pilih Allow untuk izin dari browser agar bisa 

terkoneksi dengan microphone.  

 
Setelah itu maka akan tampil halaman test Echo untuk melakukan ujicoba terhadap suara 

audio pada perangkat, dan pilih Yes jika audio telah terdengar dengan baik. 

 
 

Setelah pilih Yes, maka akan muncul display live conference sebagai berikut : 
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Dari halaman display Live Conference menggunakan BigBlueButton di atas dapat terlihat 

bahwa terdapat beberapa fasilitas yang disediakan pada aktivitas ini, yaitu : 

[1] Public Chat, digunakan untuk mengirim pesan di dalam aktivitas yang nantinya dapat 

dilihat oleh seluruh peserta live conference. 

 

 

[2] Shared Note, digunakan untuk membagikan catatan di dalam aktivitas yang nantinya 

dapat dilihat oleh seluruh peserta live conference 
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[3]  Users, Digunakan untuk melihat daftar peserta yang telah JOIN di dalam aktivitas Live 

Conference. 

 
 

[4] Audio, digunakan untuk berbagi audio  

  

[5] Start Recording, digunakan untuk mulai merekam display aktivitas yang dilakukan. 

 
 

[6]  Share Webcams, digunakan untuk berbagi webcam dalam pertemuan visual 

 

      

 
 

[7]  Start a Poll, digunakan untuk mulai membuat polling jejak pendapat 

Adapun langkah untuk membuat sebuah polling adalah: 

1) Klik menu Actions Pilih Start a Poll 

2) Pilih option jawaban dalam polling 

3) Klik tombol Custom Poll 

4) Klik Publish Polling Result untuk mempublikasikan hasil polling 
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[8] Upload a presentation, digunakan untuk mengunggah file untuk dipresentasikan pada 

aktivitas live conference 

Adapun langkah untuk mengunggah sebuah presentasi adalah: 

1) Klik menu Actions Pilih Upload a presentation 

2) Drag File atau klik browse for files 

3) Klik Confirm 

 

 

 

 
 

Setelah file dipilih, maka akan tampil file sebagai berikut (contoh) : 
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Setelah diklik Tombol Upload, maka file akan ditampilkan untuk dipresentasikan 

sebaga berikut : 

 
 

[9] Share YouTube Video, digunakan untuk berbagi video Youtube ke peserta 

Adapun langkah untuk mengunggah sebuah presentasi adalah: 

1) Klik menu Actions Pilih Share Youube Video 

2  Masukan URL video 

3) Klik tombol Share a new video 
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Setelah tombol Share a new video di klik, maka akan tampil display seperti berikut : 

 

 
 

[10] Multi User Whiteboard On, digunakan untuk memberikan akses ke seluruh peserta 

untuk dapat menulis sesuatu pada layar presentasi yang ditampilkan oleh moderator. 

 

Jika kegiatan life conference telah selesai, maka pilih menu End Meeting untuk mengakhiri 

pertemuan dan pilih Yes. 
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C. CHAT 

Aktivitas chat (obrolan) memungkinkan peserta (students dan teacher) berdiskusi berbasis 

teks secara real-time. Obrolan mungkin berupa kegiatan sekali saja atau mungkin diulang 

pada waktu yang sama setiap hari atau setiap minggu. Sesi obrolan akan tersimpan dan 

dapat diatur agar semua orang dapat melihatnya atau dijadikan terbatas untuk pengguna 

tertentu. Obrolan sangat berguna ketika suatu kelompok tidak mampu bertatap muka 

secara langsung. 

 

Berikut tampilan pengaturan pada chat: 

 

 

Nama ruang chat 

deskripsi ruang chat 

Tentukan waktu ruang 
chat dimulai 

Pilihan pengulangan 
chat 

Pilihan perlakuan terhadap sesi chat 
sebelumnya 

Pilih YES jika menginginkan setiap 
siswa/mahasiswa dapat melihat sisi chat 
sebelumnya. 
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Jika semua yang diperlukan dalam pembuatan sebuah Chat telah selesai diatur, maka klik 

tombol SAVE AND RETURN TO COURSE untuk menyimpan dan kembali ke kelas atau 

SAVE AND DISPLAY untuk menyimpan dan menampilkan halaman aktivitas Chat tersebut. 

 
Adapun tampilan CHAT yang telah ditambahkan pada kelas adalah sebagai berikut : 

 
 

D. CHOICE 

Aktivitas choice (pilihan) memungkinkan pengajar untuk mengajukan pertanyaan tunggal 

dan menawarkan pilihan tanggapan yang mungkin. Hasil pilihan dapat diterbitkan setelah 

mahasiswa menjawab atau setelah tanggal tertentu atau tidak sama sekali. Hasil dapat 

dipublikasikan dengan nama mahasiswa atau anonim. 

 

Aktivitas choice dapat digunakan antara lain sebagai, polling cepat untuk merangsang 

berpikir tentang sebuah topik, untuk segera menguji pemahaman mahasiswa, atau untuk 

memfasilitasi mahasiswa dalam pengambilan keputusan, misalnya memungkinkan 

mahasiswa untuk memilih arah untuk kelas. 

 

Berikut tampilan pengaturan pada choice : 

 

 

Nama aktivitas choice 
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deskripsi choice 

Jika dipilih Yes, maka pilihan diizinkan 
untuk diperbarui 

Jika dipilih Yes, maka diizinkan memilih 
lebih dari satu pilihan 

Jika dipilih Yes, maka dapat ditentukan 
jumlah limit respon pilihan 

Opsi pilihan 1 

Limit pilihan 1 

Opsi pilihan 2 

Limit pilihan 2 

Opsi pilihan 3 

Limit pilihan 3 

Opsi pilihan 4 

Limit pilihan 4 
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Opsi pilihan 5 

Limit pilihan 5 

Tambah 3  opsi pilihan  

Jika enable, maka dapat 
ditentukan waktu mulai 
peserta dapat memilih 

Jika enable, maka dapat 
ditentukan waktu terakhir 
peserta dapat memilih 

Jika diceklis, maka jadwal 
akan ditampilkan 

Pilihan untuk menampilkan 
atau tidak hasil pilihan peserta 

Jika Yes, maka respon user 
akan ditampilkan 
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Jika semua yang diperlukan dalam pembuatan sebuah Choice telah selesai diatur, maka 

klik tombol SAVE AND RETURN TO COURSE untuk menyimpan dan kembali ke kelas 

atau SAVE AND DISPLAY untuk menyimpan dan menampilkan halaman aktivitas Choice 

tersebut. 

 
Adapun tampilan Choice yang telah ditambahkan pada kelas adalah sebagai berikut : 

 

 
 
 
E. DATABASE 

Modul aktivitas database memungkinkan peserta untuk menciptakan, memelihara dan 

mencari koleksi entri. Struktur entri didefinisikan oleh pengajar dengan berbagai jenis, 

termasuk kotak centang, tombol radio, menu dropdown, area teks, URL, foto dan file 

upload. Tata letak visual informasi ketika entri database didaftar, dilihat atau diedit dapat 

dikendalikan oleh database template. Aktivitas database dapat dibagi antara kelas sebagai 

preset dan dosen juga dapat mengimpor dan entri database ekspor. Jika database auto-

linking filter diaktifkan, setiap entri dalam database akan secara otomatis terhubung 

dimana kata-kata atau frase muncul dalam kelas. 

Seorang pengajar memungkinkan berkomentar pada entri. Entri juga dapat dinilai oleh 

pengajar atau mahasiswa (evaluasi rekan sebaya). Penilaian dapat dikumpulkan untuk 

membentuk nilai akhir yang tercatat dalam buku nilai tersebut. Aktivitas database memiliki 

banyak kegunaan, seperti koleksi kolaborasi web link, buku, ulasan buku, referensi jurnal 

dll. Untuk menampilkan foto kreasi mahasiswa, poster, website atau puisi untuk komentar 

dan ulasan teman. 

 
F. EKSTERNAL TOOL 

Modul aktivitas external tool memungkinkan mahasiswa untuk berinteraksi dengan 

sumber belajar dan kegiatan di situs web lain. Misalnya, external tool dapat memberikan 

akses ke jenis aktivitas baru atau bahan belajar dari penerbit. Untuk membuat suatu 

kegiatan dengan external tool, penyedia alat yang mendukung LTI (Learning Tools 

Interoperability) diperlukan. Seorang pengajar dapat membuat suatu kegiatan dengan 

external tool atau menggunakan tools yang dikonfigurasi oleh administrator situs. 

 

G. FORUM 

Modul aktivitas forum memungkinkan peserta untuk berdiskusi asynchronous yaitu 

diskusi yang berlangsung selama jangka waktu tertentu (tidak real time). Ada beberapa 

jenis forum yang dapat dipilih, seperti forum standar di mana setiap orang dapat memulai 
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diskusi baru setiap saat; sebuah forum di mana setiap mahasiswa dapat mengirim tepat 

satu diskusi; atau forum tanya jawab di mana mahasiswa harus terlebih dahulu melakukan 

postingan sebelum dapat melihat postingan mahasiswa lain. Seorang pengajar juga 

dimungkinkan melampirkan file ke postingan forum. 

 

Peserta dapat berlangganan ke forum untuk menerima pemberitahuan dari posting forum 

baru. Seorang pengajar dapat mengatur mode berlangganan opsional, dipaksa atau 

automatis, atau mencegah berlangganan sepenuhnya. Jika diperlukan, mahasiswa dapat 

diblokir dari postingan yang lebih dari sejumlah postingan dalam periode waktu tertentu; ini 

dapat mencegah individu mendominasi diskusi. Posting forum dapat dinilai oleh pengajar 

atau mahasiswa (evaluasi rekan sebaya). Penilaian dapat dikumpulkan untuk membentuk 

nilai akhir yang tercatat dalam buku nilai tersebut. 

 

Forum memiliki banyak kegunaan, antara lain adalah : 

• Sebuah ruang sosial bagi mahasiswa untuk mengenal satu sama lain. 

• Untuk pengumuman saja (menggunakan forum berita dengan berlangganan paksa) 

• Untuk membahas isi kelas atau membaca materi 

• Untuk melanjutkan secara online masalah yang diangkat sebelumnya dalam sesi tatap 

muka 

• Untuk diskusi para dosen (menggunakan forum tersembunyi) 

• Sebuah pusat bantuan di mana tutor dan mahasiswa dapat memberikan saran 

• Sebuah area satu-satu untuk komunikasi pribadi mahasiswa-dosen (menggunakan 

forum dengan kelompok-kelompok yang terpisah dan dengan satu mahasiswa per 

kelompok) 

• Untuk kegiatan penyuluhan, misalnya 'permainan asah otak' bagi mahasiswa untuk 

direnungkan dan menyampaikan solusinya 

 

Berikut tampilan pengaturan pada Forum : 

 

Nama forum 

deskripsi forum 
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Tipe forum :  
1)  A single simple discusion: Topik diskusi tunggal dimana 

semua orang dapat menjawab (tidak dapat digunakan pada 
kelompok terpisah);  

2)  Each person posts one discussion: Setiap mahasiswa 
dapat membuat satu topik diskusi baru yang dapat 
dikomentari peserta lain;  

3)  Q and A forum: Mahasiswa harus memasukkan perspektif 
mereka terlebih dahulu sebelum melihat tulisan mahasiswa 
lain;  

4)  Standard forum displayed in a blog-like format: Sebuah 
forum terbuka dimana setiap mahasiswa dapat memulai 
diskusi baru setiap saat, dan topik diskusi yang ditampilkan 
pada satu halaman dengan link diskusi topik harian;  

5)  Standar forum for general use: Sebuah forum terbuka 
dimana setiap mahasiswa dapat memulai diskusi baru 
setiap saat. 

Pilihan menampilkan atau tidak jumlah kata 
yang diketik dalam forum 

Kapasitas maksimal file yang diunggah 

Maksimal banyak file yang boleh diunggah 

Pilihan modus berlangganan pemberitahuan: 1) Optional 
Subscription, peserta dapat memilih apakah akan 
berlangganan atau tidak; 2) Forced Subscription, setiap 
orang dipaksa berlangganan dan tida dapat berhenti 
berlangganan; 3) Auto Subscription, Setiap orang 
berlangganan awalnya tapi dapat memilih untuk berhenti 
berlangganan setiap saat; Subscription disabled, Langganan 
tidak diperbolehkan 

Pilihan untuk peserta dapat melacak dan membaca posting 
yang belum dibaca di forum dan dalam diskusi; 
1) Optional, Peserta dapat memilih apakah akan 

mengaktifkan atau menonaktifkan pelacakan melalui link di 
blok administrasi. pelacakan Forum juga harus diaktifkan 
dalam pengaturan profil pengguna;  

2) Forced, Pelacakan selalu terlepas dari pengaturan 
pengguna. Tersedia tergantung pada pengaturan 
administrasi. 

 

Pilihan untuk mengunci forum setelah periode tertentu atau tidak 

Menu ini memungkinkan kita mengatur jumlah postingan yang diizinkan 
blocking selama waktu tertentu 

Menu ini memungkinkan pengajar memilih bagaimana pemberian nilai 
beserta formatnya 

Menu ini memungkinkan pengajar memilih kategori peringkat 
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Jika semua yang diperlukan dalam pembuatan sebuah Forum telah selesai diatur, maka 

klik tombol SAVE AND RETURN TO COURSE untuk menyimpan dan kembali ke kelas 

atau SAVE AND DISPLAY untuk menyimpan dan menampilkan halaman aktivitas Forum 

tersebut. 

 
Adapun tampilan Forum yang telah ditambahkan pada kelas adalah sebagai berikut : 

 
 

H. GLOSSARY 

Modul aktivitas Glossary memungkinkan peserta untuk menciptakan dan memelihara 

daftar definisi, seperti kamus, atau untuk mengumpulkan dan mengatur sumber daya atau 

informasi. Seorang pengajar dapat memungkinkan melampirkan file ke entri glossary. 

Gambar yang dilampirkan akan ditampilkan dalam entri. Entri dapat dicari atau diakses 

sesuai abjad atau berdasarkan kategori, tanggal atau penulis. Entri dapat disetujui secara 

default atau memerlukan persetujuan oleh pengajar sebelum mereka dapat dilihat oleh 

semua orang. 

 
Adapun tampilan pengaturan Glossary yang ditambahkan adalah sebagai berikut : 

 

Nama glossary 

deskripsi glossary 
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Terdapat 2 type pilihan; 
1)  Main Glossary, anda hanya dapat memiliki 

satu kamus utama 
2)  Secondary Glossary, anda dapat memiliki 

banyak kamus cadangan 

Jika diatur Yes, semua istilah yang dibuat 
mahasiswa akan langsung dapat diakses 
semua orang. Jika diatur No, semua istilah yang 
dibuat mahasiswa harus disetujui oleh pengajar 
lebih dulu 

Jika diatur Yes, maka perubahan selalu 
diizinkan 

Jika diatur Yes, maka diizinkan terdapat dua 
item yang sama dalam kamus 

Untuk mengatur apakah dapat memberikan 
komentar pada item di kamus atau tidak 

Jika diatur Yes, setiap kali akat yang ada dalam kamus dipakai 
dalam posting, maka kata tersebut akan langsung 
tersambung ke dalam kamus 

Pilihan tampilan kamus;  
1)  Simple, dictionary style, tampilan seperti buku kamus 

yang terurut berdasarkan alphabet. Semua sisipan 
ditampilkan dalam bentuk link; 

2)  Continous without author, tampilan setiap item kamus per 
halmaan dan diurutkan berdasarkan tanggal pembuatan; 

3) Encyclopedia, tampilan seperti ensiklopedia, semua 
gambar sisipan dan nama pencipta juga ditampilkan; 

4)  Entry List, tampilan seperti daftar kata tanpa definisi;  
5)  FAQ, tampilan seperti forum tanya jawab. Kolom nama 

istilah ditampilkan dalam bentuk pertanyaan, deskripsi 
ditampilkan dalam bentuk jawaban. 

6) Full With Author, hampir sama dengan ensiklopedia, 
hanya saja sisipan ditampilkan sebagai link. 

7)  Full without author, semuanya ditampilkan kecuali 
informasi tentang pembuat istilah 

Jumlah entri yang tampil dalam 1 
halaman 

Jika pilih Yes, maka Link alphabet 
akan ditampilkan 

Jika pilih Yes, maka semua Link akan 
ditampilkan 

Jika pilih Yes, maka special Link akan 
ditampilkan 

Untuk mengatur cara penilaian, skala angka 1-100 atau 
skala buatan anda sendiri 
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Jika semua yang diperlukan dalam pembuatan sebuah Glossary telah selesai diatur, maka 

klik tombol SAVE AND RETURN TO COURSE untuk menyimpan dan kembali ke kelas 

atau SAVE AND DISPLAY untuk menyimpan dan menampilkan halaman aktivitas Glossary 

tersebut. 

 
Adapun tampilan Glossary yang telah ditambahkan pada kelas adalah sebagai berikut : 

 
Untuk menambah istilah, klik tombol ADD A NEW ENTRY : 

Kata/istilah penting 
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Jika telah selesai, maka klik SAVE CHANGES untuk menyimpan istilah dalam kamus. 
Berikut tampilan Glossary yang telah ditambahkan kata/istilah penting : 

Definisi kata yang 
ditulis dalam 
concept 

Kata kunci jika item 
dicari atau 
dituliskan dalam 
web 

Jika diceklis, maka istilah 
yang ditulis akan otomatis 
terhubung dalam web 
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I. LESSON 

Modul aktivitas Lesson (pembelajaran) memungkinkan pengajar untuk menyampaikan 

konten dan atau kegiatan praktek dengan cara yang menarik dan fleksibel. Seorang 

pengajar dapat menggunakan lesson untuk membuat satu kumpulan linear dari halaman 

konten atau kegiatan pembelajaran yang menawarkan berbagai jalur atau pilihan untuk 

mahasiswa. Dalam kasus lain, pengajar dapat memilih untuk meningkatkan keterlibatan 

dan memastikan pemahaman dengan memasukkan berbagai pertanyaan, seperti pilihan 

ganda, pencocokan dan jawaban singkat. Tergantung pada pilihan mahasiswa dari 

jawaban dan bagaimana pengajar mengembangkan pelajaran, mahasiswa dapat berlanjut 

ke halaman berikutnya, atau dibawa kembali ke halaman sebelumnya atau dialihkan ke 

jalur yang berbeda sama sekali. Sebuah pelajaran dapat dinilai, dengan grade recorded 

dalam buku nilai tersebut. 

 

Lessons dapat digunakan untuk belajar mandiri dari topik baru, untuk skenario atau simulasi 

/ latihan pengambilan keputusan, serta untuk revisi yang dibedakan, dengan kumpulan 

yang berbeda dari pertanyaan revisi tergantung pada jawaban yang diberikan untuk 

pertanyaan awal.  

 

Misalnya, jika mahasiswa pada halaman 1 memilih 1 jawaban maka halaman ke 3 akan 

terbuka, jika mahasiswa pada halaman 1 memilih 2 jawaban maka halaman ke 5 akan 

terbuka, jika mahasiswa pada halaman 1 memilih 3 jawaban, maka halaman ke 4 akan 

terbuka.  

 

 
J. OPENMEETINGS 

Aktivitas OpenMeetings memungkinkan peserta dapat melakukan pertemuan virtual secara 
langsung. Sama dengan Fungsi Aktivitas BigBlueButtonBN, openmeetings juga dapat 
digunakan untuk proses pembelajaran synchronous dan asynchronous. 
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K. QUIZ 

Aktivitas Quiz (kuis) memungkinkan pengajar untuk membuat kuis yang terdiri pertanyaan 

dari berbagai jenis, termasuk pilihan ganda, mencocokan, jawaban singkat dan numerik. 

Pengajar dapat memungkinkan kuis untuk dicoba beberapa kali, dengan pertanyaan diacak 

atau dipilih secara acak dari bank soal. Batas waktu dapat ditetapkan. Setiap upaya ditandai 

secara otomatis, dengan pengecualian pertanyaan esai, dan nilai dicatat dalam buku nilai 

tersebut. Pengajar dapat memilih kapan petunjuk, tanggapan dan jawaban yang benar 

ditunjukkan kepada mahasiswa. 

Kuis dapat digunakan sebagai ujian saja, sebagai tes mini untuk tugas membaca atau pada 

akhir topik, sebagai ujian praktek menggunakan pertanyaan dari ujian terakhir, untuk 

memberikan umpan balik segera tentang kinerja, serta Untuk self-assessment. 

 

Berikut tampilan pengaturan aktivitas Quiz : 

 

 

Nama Quiz 

Deskripsi Quiz 

Jika enable, maka dapat 
diatur jadwal dibukanya 
Quiz 

Jika enable, maka dapat 
diatur jadwal ditutupnya 
Quiz 
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Jika enable, maka dapat diatur 
waktu pengerjaan quiz 

Pilihan kondisi ketika waktu pengerjaan kuis berakhir 

Masa tenggang penyelesaian quiz 

Kategori perangkingan, namun harus diatur lebih dulu 
di menu penilaian 

Batas nilai untuk lulus quiz ini 

Jumlah percobaan menjawab yang diperbolehkan 

Metode penilaian, apakah yang dinilai hanya percobaan 
pertama, terakhir, rerata, atau nilai tertinggi (dapat 
diatur jika attemps allowed lebih dari 1) 

Pengaturan jumlah soal yang ditampilkan dalam satu 
halaman 

Pilihan navigasi soal 

Pilih Yes, jika ingin pertanyaan teracak untuk setiap 
peserta 

Pilih layout kuis 
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Keterangan : 

• During the attempt : review ditampilkan pada setiap soal yang dijawab 

• Immediately after the attempt :  review ditampilkan terakhir setelah soal dijawab 

• Later, While the quiz is still open : review ditampilkan jika kesempatan menjawab 

soal kuis telah habis 

• After the Quiz is closed : review baru ditampilkan jika kesempatan menjawab soal 

kuis telah habis 

 

 

Pilihan apakah gambar profil peserta 
ditampilkan/tidak pada halaman quiz 

Banyak digit di belakang koma pada quiz 

Banyak digit di belakang koma ketika 
menampilkan nilai untuk masing-masing 
pertanyaan 

Pilihan menampilkan/tidak blok selama kuis 
berlangsung 

Menginput password yang digunakan untuk 
membuka kuis 

Digunakan untuk membatasi hanya orang di 
lokasi tertentu yang dapat mengakses kuis 

Jika diaktifkan, mahasiswa harus 
menunggu selama waktu tertentu 
untuk mencoba kuis pada percobaan 
kedua kalinya  

Jika diaktifkan, siswa/mahasiswa 
harus menunggu selama waktu 
tertentu untuk mencoba kuis pada 
percobaan ketiga kali dan 
selanjutnya  
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Jika semua yang diperlukan dalam pembuatan sebuah QUIZ telah selesai diatur, maka klik 

Pilihan Keamanan browser  

Izin mencoba quiz offline 
menggunakan aplikasi mobile  

Feedback diberikan secara umum setelah peserta mengikuti seluruh sesi, 
feedback diberikan berdasarkan prosentasi mulai dari 0% hingga 100%. Untuk 
feedback persoal juga dapat dilakukan pada saat membuat soal 
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tombol SAVE AND RETURN TO COURSE untuk menyimpan dan kembali ke kelas atau 

SAVE AND DISPLAY untuk menyimpan dan menampilkan halaman aktivitas QUIZ 

tersebut. 

 
Adapun tampilan QUIZ yang telah ditambahkan pada kelas adalah sebagai berikut : 

 

Untuk menambahkan soal pada aktivitas quiz, klik tombol EDIT QUIZ, lalu akan tampil 

halaman seperti berikut : 

 

Untuk menambah soal, klik Add, maka akan tampil pilihan berikut :  

A. + a new question   

Digunakan untuk menambah soal baru.  Pada fasilitas ini, dosen dapat membuat soal 

dengan berbagai jenis, yaitu : 

[1] Calculated, Soal perhitungan matematis dimana pengguna hanya diizinkan 

menginput jawaban berupa angka 

[2] Calculated multichoice, Soal perhitungan matematis dalam bentuk pilihan ganda 

[3] Calculated simple, Soal perhitungan matematis sederhana 

[4] Drag and drop into text, Soal dimana Kata-kata yang hilang dalam teks 

pertanyaan diisi dengan menggunakan  cara seret dan lepas 

[5] Drag and drop markers, Soal dimana jawaban dilakukan dengan Spidol diseret 

dan dijatuhkan ke gambar latar belakang 

[6] Drag and drop onto image, Soal dimana jawaban yang digunakan adalah 

Gambar atau label teks yang diseret dan dijatuhkan ke dalam zona drop pada 

gambar latar belakang 

[7] Embedded answer (Cloze), Soal yang memungkinkan jawaban diisikan langsung 

pada soal 
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[8] Essay, Soal uraian 

[9] Matching, Soal menjodohkan 

[10] Multiple choice, Soal pilihan ganda 

[11] Numerical, Soal yang pilihan jawabannya berdasarkan skala prioritas/urutan 

[12] Rancom short-answer matching, Soal mencocokan jawaban singkat 

[13] Select missing word, Soal untuk memilih kata yang hilang 

[14] Short answer, Soal dengan jawaban singkat 

[15] True/false, Soal pilihan benar atau salah 

[16] Description, Soal deskripsi 

 

Contoh : menambah soal Multiple Choice : 

 

 

Kategori soal (umumnya berada 
pada kelas yang dikelola)  

Nama soal 

Isi soal/pertanyaan 

Dapat diisi umpan balik 
secara umum  
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Jumlah jawaban benar 
yang diinginkan 

Jika diceklis, maka pilihan jawaban akan diacak oleh sistem  

Pilih urutan pilihan jawaban yang digunakan  

opsi jawaban 1  Tentukan nilai dari 
pilihan jawaban. 
Jika jawaban 
bernilai benar, 
maka grade dapat 
diatur 100%.  

Umpan balik yang 
diperoleh peserta jika 
memilih opsi jawban  ini  
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Jika semua komponen aturan dalam soal telah selesai diisi, maka klik tombol SAVE 

CHANGES untuk menyimpan soal. Selanjutnya soal akan tampil pada bagian berikut : 

 

 
 

Untuk menghapus soal dari quiz bisa klik tombol delete X, untuk melakukan pengaturan 

ulang pada soal dapat klik tombol edit question . Jika ingin melihat tampilan soal, 

maka dapat klik tombol preview question .  

 

 

Tambah 3 opsi pilihan jawaban 
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Berikut tampilan preview soal yang telah dibuat : 

 

 
 

B. + from question bank  

Digunakan untuk menambahkan soal dari bank soal yang pernah dibuat. 

Caranya tinggal pilih soal-soal yang akan ditambahkan pada quiz dari bank soal dan klik 

tombol ADD SELECTED QUESTION TO THE QUIZ 

Contoh : 
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C. + a random question 

 Digunakan untuk menambahkan soal dari kategori yang lain. 

 
L. SCROM PACKAGE 

Paket SCORM adalah kumpulan file yang dikemas sesuai dengan standar yang disepakati 
untuk objek belajar. Modul kegiatan SCORM memungkinkan paket SCORM atau AICC 
untuk di-upload sebagai file zip dan ditambahkan ke kelas. Konten biasanya ditampilkan di 
beberapa halaman, dengan navigasi antara halaman. Aktivitas SCORM dapat digunakan 
untuk menyajikan konten multimedia dan animasi. File yang dapat diunggah dalam paket 
SCROM adalah file yang memiliki format aplikasi .XML dan Archive .ZIP 
 

M. SURVEY 

Modul Aktivitas Survey menyediakan sejumlah instrumen survei yang terferifikasi yang 
berguna dalam menilai dan merangsang pembelajaran dalam lingkungan online. Seorang 
pengajar dapat menggunakan ini untuk mengumpulkan data dari mahasiswa yang akan 
membantu mereka belajar tentang kelas mereka dan merefleksikan mereka sendiri. Alat 
survey ini belum dilengkapi dengan pertanyaan. Pengajar yang ingin membuat survei 
sendiri harus menggunakan modul kegiatan umpan balik. 
 

N. WIKI 

Modul kegiatan wiki memungkinkan peserta untuk menambah dan mengedit koleksi 

halaman web. Sebuah wiki dapat kolaboratif, dimana semua orang mampu untuk mengedit, 

atau individu, di mana setiap orang memiliki wiki mereka sendiri yang hanya mereka dapat 

mengedit. Sebuah histori versi sebelumnya dari setiap halaman di wiki yang disimpan, 

daftar suntingan yang dibuat oleh masing-masing peserta. 

Wiki memiliki banyak kegunaan, seperti : 

• Untuk kelompok catatan kuliah atau panduan belajar, 

• Untuk anggota merencanakan skema kerja atau rapat agenda bersama-sama, 

• Bagi mahasiswa untuk bersama-sama penulis buku online, membuat konten pada topik 

yang ditetapkan oleh dosen mereka 

• Untuk mendongeng kolaboratif atau penciptaan puisi, di mana setiap peserta menuliS 

• Sebagai jurnal pribadi untuk catatan pemeriksaan atau revisi (menggunakan wiki 

individu) 

 

O. WORKHSOP 

Modul aktivitas workshop memungkinkan untuk mengumpulkan, mereview dan menilai 

hasil karya sesama mahasiswa. mahasiswa dapat mengirimkan setiap konten digital (file), 

seperti dokumen word-diproses dan juga dapat mengetik teks langsung dengan 

menggunakan editor teks. Kiriman yang dinilai menggunakan bentuk penilaian multi-kriteria 

yang ditetapkan oleh pengajar. Proses penilaian rekan sejawat dan memahami bentuk 

penilaian dapat dilakukan terlebih dahulu dengan contoh pengajuan disediakan oleh 

pengajar, bersama-sama dengan penilaian acuan. Mahasiswa diberi kesempatan untuk 

menilai satu atau lebih dari kiriman rekan-rekan mereka. Kiriman dan reviewer mungkin 

anonim jika diperlukan. mahasiswa memperoleh dua kelas dalam kegiatan lokakarya - 

kelas untuk pengajuan dan kelas untuk penilaian mereka dari kiriman rekan-rekan mereka. 
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BAB VI. MENGELOLA NILAI (GRADES) 

 

Salah satu peran dosen didalam portal selain melakukan pengaturan kelas adalah 

melakukan pengolahan nilai. Menu grades ini dapat dikelola untuk memberi penilaian test, 

kuis, tugas, serta aktivitas lain. 

Untuk melakukan penilaian terhadap Assignment/Tugas yang diberikan, masuk ke 

halaman tugas yang diberikan lalu klik tombol Grade. Sebagai contoh sebelumnya telah dibuat 

sebuah aktivitas Assignment dengan nama Tugas Resume. Untuk menilai tugas resume yang 

dibuat oleh mahasiswa, maka langkahnya : 

1) Masuk ke dalam aktivitas tugas resume dan klik tombol Grades 

 
 

2) Pilih mahasiswa yang akan dinilai, dan berikan penilaian pada kolom Grade. 
 

 
 

3) Tekan tombol Save Changes untuk menyimpan nilai atau Save And Show Next untuk 

menyimpan penilaian dan melakukan penilaian kepada peserta berikutnya. 

 

Setelah semua proses penilaian dilakukan, maka dapat dilihat keseluruhan nilai yang 

diperoleh mahasiswa melalui menu GRADEBOOK. 

 

jumlah peserta yang telah mengirimkan 
tugas nilai 

Isi artikel tugas yang dikirim mahasiswa 

Pernyataan bahwa 
lampiran ini butuh 
dinilai mahasiswa 

Isi nilai yang 
diperoleh 
mahasiswa 

Isi umpan balik tugas kepada 
mahasiswa jika diperlukan 

Simpan penilaian 
yang dilakukan 

Tentukan mahasiswa yang 
akan dinilai 
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Adapun halaman grades adalah sebagai berikut : 

1. View Grader Report 

Halaman ini digunakan untuk melihat laporan hasil nilai yang diperoleh mahasiswa.  

 
 

2. Gradebook Setup 

Gradebook Setup digunakan untuk mengatur penilaian yang diberikan. Di dalam sini Anda 

dapat melakukan pengelompokan item nilai berdasarkan kategori tertentu.  

 

Misalnya, di dalam proses pembelajaran terdapat 3 kategori nilai, yaitu : 1) Tugas dengan 

bobot 25%; 2) UTS dengan bobot 35%; 3) UAS dengan bobot 40%. Dan didalam kelas 

elearning terdapat 3 item nilai (Tugas Resume, Tugas Artikel, dan QUIZ) yang nantinya 

akan dimasukan ke dalam kategori nilainya masing-masing.  

Diketahui kondisi bahwa nilai Tugas Resume akan diambil sebagai nilai Tugas (25%), nilai 

Tugas Artikel akan diambil sebagai nilai UTS (35%), dan nilai QUIZ akan diambil sebagai 

nilai UAS (40%). 

 

Untuk dapat mengatur penilaian sesuai kebutuhan diatas, maka perlu dilakukan 

pengelompokan kategori Tugas, UTS, dan UAS. Adapun langkah yang dilakukan : 

• Klik Gradebook Setup, dan klik tombol ADD CATEGORY, 

• Atur Grade Category yang ditambahkan, Klik tombol SAVE CHANGES 

• Lalu susun item Grade ke dalam kategorinya masing-masing-masing dengan cara 

select item grade lalu pada bagian Move Selected Item to pilih kategori yang dituju.  

• Lalu edit calculation pada masing-masing kategori dengan mengklik tombol Edit 

disamping kategori 

• Tentukan ID Number untuk masing-masing item grade dan kategori  

• Masukan rumus perhitungan dalam kolom Calculation dengan diawali tanda = 

 

Rata-rata 
total nilai 

Nilai tugas 
artikel 

Nilai tugas 
resume 

Nilai quiz 

Rata-rata keseluruhan nilai 
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Halaman Gradebook Setup 

 
 

Halaman Tambah Grade Category 

Tambah Kategori 
Tambah item nilai 

Nama Kategori 

Tipe Nilai 
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Halaman Gradebook Setup Yang Telah ditambahkan Kategori TUGAS, UTS, UAS. 

 
 

Item Grade yang telah disusun dalam masing-masing kategori 

  

Pilih kategori yang dituju 

Pilih item nilai yang 
akan dipindahkan 

Klik untuk mengubah 
kalkulasi penilaian 

Item grade UAS yang 
baru ditambahkan 
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Halaman Ubah Perhitungan Nilai 

 

 
 

3. Export Gradebook 

Digunakan untuk mengunduh nilai yang terdapat dalam portal elearning dalam bentuk file 

tertentu, contohnya file excel dengan format .xls. 

Adapun langkahnya adalah : 

• Pilih menu export pada gradebook 

• Pilih submenu Excel spreadsheet 

• Ceklis item nilai yang ingin diunduh 

• Klik tombol DOWNLOAD 

 

Masukan rumus perhitungan nilai: 

1. Tugas 
=0.25*(([[01]]+[[02]])/2) 

2. UTS 
=0.35*[[03]] 

3. UAS 
=0.4*[[04]] 

4. Total Nilai 
=[[001]]+[[002]]+[[003]] 

Menambahkan Id 
number pada masing-
masing item nilai. 
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